VULCAN  Optaty VULCAN

Optaty VULCAN- Optaty Przedszkola
VULCAN-dyzury wakacyjne

W poradzie zostaty opisane czynnosci, jakie nalezy wykonac, aby
prawidtowo skonfigurowa¢ oddziaty wakacyjne w przedszkolu w
aplikacji UONET+ oraz systemie Optaty VULCAN.

Konfiguracja UONET+

Tworzenie oddziatu

Na samym poczatku ustawienia konfiguracji dyzuréw wakacyjnych nalezy zatozy¢ oddziat. Zaktada go ad-
ministrator systemu w module Administrowanie. Oddziaty przedszkolne zaktada sie na dany rok szkolny.
Oddziat przedszkolny, ktdry istnieje w aktualnym roku szkolnym, traktowany jest jako biezacy. Oddziaf,
ktory bedzie istniat w nastepnych latach szkolnych, traktowany jest jako projektowany.

Oddziat, ktory istniat w poprzednich latach, traktowany jest jako archiwalny.

1. Zaloguj sie do systemu UONET+ jako administrator i uruchom modut Administrowanie.
2. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty przedszkolne.

3. W drzewie danych wybierz gataZz Oddziaty przedszkolne biezace

4. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij wyswietlony formularz. Przypisz oddziat do jednostki sktadowej, wskaz
rok szkolny, okresl poziom wiekowy dzieci (mozesz wybrac kilka grup wiekowych), nadaj oddziatowi
symbol (maksymalnie 5 znakdw) oraz nazwe (maksymalnie 20 znakdw).

l Dane podstawowe V,
[ Jednostka skladowa: Miejskie Przedszkole nr 10 (MP10) 0
| Rok szkolny 2022/2023 o
I Poziom: * 3-latki, 4-latki, S-latkd
i Symbol: * o

Nazwa: wakacyjna
I Charakterystyka

Typ oddziatu: ogdinodostepne v

Spec. dotyczaca mniejszodci: * brak specyfiki "7

i
s © Anuly)
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5. Kliknij przycisk Zapisz. Jesli oddziat zostat utworzony na biezacy rok szkolny, to pojawi sie w gatezi
oddziatéw biezacych i wyswietli sie jego opis.

Aby zmodyfikowac opis oddziatu, wybierz go w drzewie danych i na karcie Dane podstawowe lub Cha-
rak.

Aby zmodyfikowa¢ opis oddziatu, wybierz go w drzewie danych i na karcie Dane podstawowe lub Cha-
rakterystyka edytuj jego dane za pomoca przycisku Zmien. Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk
Zapisz. Aby usung¢ omytkowo dodany oddziat przedszkolny, edytuj jego dane na karcie Dane podsta-
wowe i kliknij przycisk Usun.

Organanc sty IR

® B2 B

Stuktura  Oddrioly Oddzaly Grupy
ooty (el wychowankiw 7 h

35 Oddzaly przedszholne bezace DLl Chasalerystyka | Wychowawey |

& g "wakacyjna™ (MP10)

W 0c1 “Biedronki” (MP10)

B 02 "Puchatki” (MP10) Jednostka skladowa: Miejskie Przedszkole nr 10 (MP10)
& 93 "Stokrotki” (MP10) Rok szkolny 2022/9923
M gr4 "Motylki™ (MP10) Poziom: 3-latk, 4-latki, 5-latid, 6-latki
& 0r5 "Zerdwika" (MP10) Oddzial przedszkolny:
& 0707 (5PS0) e
Zmi
{2 Oddaaly przedszkolne projektowa
@ Oddzaly preedszkoine archiwaine Rok szkolry:
Poziom: * 5 latid_ 4-tatid_ 5-latid, 6-ati E
Symbol: * =
Nazwa: wakacyjna
V Zopisz = Usuh @ Anui)

Przypisywanie wychowawcow do oddziatéw przedszkolnych

Nauczyciel wskazany jako wychowawca oddziatu przedszkolnego otrzymuje petny dostep do dziennika
tego oddziatu.

Do oddziatu w danym roku szkolnym mozna przypisa¢ jednego wychowawce gtéwnego i kilku wychowaw-
cédw pomocniczych. Nauczyciel, ktéry zostanie wskazany jako wychowawca gtdwny, bedzie pojawiat sie na
wszystkich wydrukach, ktére zawierajg informacje o wychowawcy oddziatu. Pozostate uprawnienia wy-
chowawcy gtdwnego i pomocniczego sg takie same.

1. Przejdz do widoku Organizacja szkoty/ Oddziaty przedszkolne i wybierz oddziat w drzewie danych.
2. Przejdz na karte Wychowawcy i kliknij przycisk Dodaj.

3. W wyswietlonym oknie, w polu Wychowawca wybierz z listy wtasciwego nauczyciela, a w polu Dodat-
kowe informacje ustaw, czy jest to wychowawca gtdwny czy pomocniczy.

EUNEIA Sowndi  KonfiguraGia  Pomoc
R, i ™ P m
w B = o e .

Struktura  Oddzialy Oddzialy Grupy Dasennik Uzythownicy  Kalendarz dni Plan Kopia
szkoly preedszkolne wychowankiw zajed ineych ok XML
3 5 Oddnaly przedszkolne biezace | [TV =iy (TR Wychowawcy
& or "wakacyjna” (MP10) -
B 0r.1 "Biedronki” (MP10) et b e Lo
W 912 “Puchatki” (MP10)
W 913 "Stokrotki” (MP10)
W or4 "Motylla” (MP10)
& 0n5 Zerdwia" (MP10)
W 00" (SP50) N
L Oddzialy przedsziolne projektowa
@ L Oddzialy przedszkoine archivalne

4 Doday 4 Drukyj
Imie Nazwisko Kod Dodatkowe informacje Aktywny
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4. Kliknij przycisk Zapisz.

' 4
Aby edytowac¢ dane wychowawcy, kliknij ikone |- w jego wierszu.

Jesli w ciggu roku szkolnego nauczyciel przestanie by¢ wychowawcy, to mozesz ustawic, ze jest on nieak-
tywny.

Dopisywanie uczniow do oddziatu wakacyjnej

Po utworzeniu oddziatu nalezy przypisa¢ do niego przedszkolakdéw, ktérzy bedg uczestniczy¢ w oddziale
wakacyjnym. Do oddziatu mozna zapisac zaréwno przedszkolakéw, ktdrzy do wakacji byli przedszkolakami
w naszym przedszkolu, jak i takich, ktdrzy tej pory nie uczeszczali do naszej jednostki.

Zaloguj sie do systemu UONET+ jako sekretarz szkoty i uruchom modut Sekretariat

Przypisywanie przedszkolaka do oddziatu

Zeby zapisa¢ do oddziatu wakacyjnego przedszkolaka, ktéry juz jest wprowadzony do systemu i np. uczesz-
czat do innego oddziatu postepuj wedtug nastepujacych krokow:

1. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Przedszkolaki w oddziatach, w drzewie danych wybierz oddziat
przedszkolny, do ktérego chcesz przypisaé dziecko.

2. Kliknij przycisk Przypisz i w wyswietlonym oknie ustaw rok urodzenia dziecka. W polu Data przyjecia
ustaw wtasciwg date i kliknij przycisk Dalej.

(28]
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W kolejnym oknie wyswietli sie po lewej stronie lista dzieci urodzonych we wskazanym roku. Odszukaj
na niej dziecko i przenies$ na liste po prawej stronie, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.

Uczriows g Ksega Reests
oddrilach ucmidw  ewidency driec)  Kandydatdw

202272 v

Dziecko pojawi sie w oddziale przedszkolnym (na liscie dzieci i w drzewie danych).

202212023 >
) Oddnaly prredszkoine biezace
| S or wakacying” (MP10) % Nazwisko imicna
- ousz 158 Tadeusz
~ Jerzy 258 Jerzy
a wlosz 3G Bantosz

r

ETe
sl

a3t
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. |

1

Nazy

4 Druk)

92 "Puchatii” (.
91,2 "Puchatk” (.
1.2 “Puchatid” (..
1.2 "Puchatis” (.
0.2 "Puchatki” (.
92 "Puchatid” (..
Qr.2 "Puchatki” (.
0r2 "Puchatki” (..
92 "Puchatid” (.
012 "Puchatki” (.
912 "Puchatki”

" Korolaz Tadeus:

" kropiatia Jerzy

- wsez o Zpiss O Ay

[CESIESR Sowniki  Rejestty Wkl Dane  Oranuags sholy  Wymiana danych  Pomoc

3 B ) “
-

Bs

Fitny) | Dodaj nows osobe | Praypsz | Zmied seryje

Q.1 “Bedronks” (MP10)
12 "Puchatia® (MP10)
013 *Sokrotks” (MP10)
r4 Moty (MP10)

gr's “Zerdwia™ (MP10)

300" (sPS0)

s

Data urodzenia
13052016
22012016
01.01.2016

Wyszuka) ucznea/daiecko

Mezczyma

Mezzyzna

W oddziale od
03.07.2023
03.07.2023
03.07.2023

Na kartotece przedszkolaka widoczna bedzie cata historia danego przedszkolaka. Zeby ja sprawdzi¢ wy-

Swietl kartoteke przedszkolaka i przejdz na karte Miejsce w szkole

MRl Regestry  Wydki  Done  Organuacs stkoly  Wymians danych

2022/2023 ¥ O, Kartoteka dziecka [

Wyszuka) ucmindzieco

3165 0ddzaly predszkoine bezace || 5 Dane podstawowe
316 or "wakacyyna” (MP10) " Rodzina Dot g
— — »* Ochrona damych Oddzal przedsziolny: g2 "Puchatki” (MP10)
: :: " Miejsce w szhole W oddzale: od 01.09.2020 do 31.08.2021
(5] 91 "Bledronki”, /AM010) ** Specjalne potrzeby & Zmeeh
1 062 “Puchas” NUAYKBITOZ. 2> Dodatiowe informacie
21 903 "Stokrotks® (MP10) » Rejestr dokumentéw | 0dd2al przedszkolny:
1 954 "Motylks” (MP10) W oddziale: od 01.09.2021 do 31.08.2022
2 ] 915 “Zerdwia® (MP10) # Zmveh
070" (5750)
Oddzial przedsziolny: 962 "Puchatid” (MP10)
W oddziale: 0d 01.09.2022 do 02.07.2023
& Zmen
Oddzal przedsziolny: o "wakacyjna® (MP10)
W oddziale: od 03.07.2023
& Zovedt
www.vulcan.edu.pl
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Wprowadzanie nowego przedszkolaka

1. Przejdz do widoku Kartoteki i ksiegi/ Przedszkolaki w oddziatach

2. W drzewie danych wybierz oddziat i kliknij przycisk Dodaj nowg osobe

Wymiana danych  Pomoc

Wyszuka) uczniy/dzieck

:0:;1.{:!:;:» o y wyszukae Firy)  Dodaj nowq osobe  Praypisz  Zmieh seryjue P Druku)  # Druk) zaznaczon |
2E gr “wakacyjna® (MP10) - Nazwisko Imiona Data urodzenia PESEL Plet W oddziale od Obwdd Status

Tadeusz 13.05.2016 Mezczyma 02.072023 Prasdszkolak
Jerzy 2012016 Mezczyzma 03.072023 Praedsziolak
Bartosz 01.01.2016 Mezczyzna 03.07.2023 Praedszkoiak

{1 g1 "Biedronki” (MP10)
@ L 912 "Puchatia” (MP10)
@ (5 913 "Stokrotk” (MP10)
@ 9r4 "Motylls® (MP10)
@) 965 “Zerdwka® (MP10)

2070 (5PS0)

Er
&
g
[
&
141180181
moXId WphurmoioBizid spmiod B}

3. W wyswietlonym oknie wprowadz dane osobowe dziecka i kliknij przycisk Dalej

sot IO Sowik Rejestty Wyduk  Dane  Organizacasdoly  Wymiana danych  Pomoc

2 . frl 2 - ; E Py n % Wysauka ucmeydnedo

Ucmiowiew  Ksiegs Ksgn Regests Uczriowse Prasdszioiak Listay Ksiggn Gupy
oddislach  ucmiw  ewdench doed  kandydatow  reepromowans  [RURSEIUSEN proedscholakiw  wychowankiw  wychowankow
2022/2023 - N
w S Fitry 5 Drday | Dy zaamaczon 1 e
3 &) Oddzialy przedszicine biezace ?
310 or "wakacyjna® (MP10) % Nazwsko W oddzale od Obwid Satus
= xleusr 3 Tat Dane osobowe 07.2023 Praedszkoiak
213G s 07.2023 Praedszhciak
= Nazwisko: -
L | Bar 07.2023 Praedsakolak g
Imig: * Joanna v ‘l
it Drugie imig: v 2
al £
al BB 1] .
@ 015 "Zerdwhaa® (MP10) Nazwisko rodowe:
00" (P50
(50"0" (sps0) Imig matid: Anna ~
Imig ojca: Andrzej v
Obywatelstwo polskie: Tak v
N PESEL:
Plet: Kobieta v
Data urodzend; * 05.06.2019 ]
Miessce urodzensa: Krakéw|
-+ Dake)  © Ay

4. W kolejnych oknach wprowadz date przyjecia dziecka do przedszkola, oddziat przedszkolny oraz jego
dane adresowe

sot EEEDIESTN Sownk  Reesty  Wydnks  Dane  Orgonuach soly  Wymisna danych  Pomoc

' . !11 a ,‘ ..;. ‘ 3 . m Wysauka uczra/daeco

Ucmiowle w  Ksiega Ksiega Repesty Uczniowe Przadsshoist; Usta Ksinga Grupy
oddriatach ucmiow  ewidency drect  kandydatdw  niepromovent  IESSEIERIN  proedsdolakow  wychowankdw  wychowaniow

2022/2023 v I
Fitry) # Drui) | 9% Drukg zamaczon 1 |
=] Oddaiaty przedsakoine biezace ? 3
3 o "wakacypa® (WP10) R Nazwsko W ooz od Obwéd Sutus
u Meusz a3 Tl Przedszkolaki 072023 Proedszhoiak k:
3 N 07.2023 Prandszkolak rg

Data przyjecia: * 2023-07-03 0

L
%
g
: 8

07.2023 Praedsziolak

" (MP10) Obwéd: Szkola Podstawowa nr 100 (SP100) X%
* (MP10)

# L ond "Motylia® (MP10) |
#6001 "Zerdwka® (MP10) 2
070" (5950)
4 Vistez  + Dol O Ay

5. Kliknij przycisk Zapisz. Wyswietli sie kartoteka dziecka na karcie Dane podstawowe.
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s Sownsi  Rejetry WOk De  Omganacy sdol  Wymanadenych  Pomoc
e
| r Wy ) eV Aecon o Wy
" B A = R,
xcraowe w . Ks Reyests Usta - sy & Pyt
danear erchowans
2022/2023 ¥ 2, Kartoteka dziecka
o (0 Oddzaly praedsicine belace
w 3 % Dene podsteowe Irue (Imwona) Nazwisko: S
33 or “wakacyya” (P10 e
. devsz : Data | muejsce wrodzena 05.06.2019 Krakdw
= = Ochrona danych PESEL
& o Miessce w szkobe Plot
w vios Specjeine potraeby A Obywatelstwo polsioe: Tak
5 9.1 "Bedronk™ (MP10) Dodatkowe informacye A Soadoria
8 0 912 "Puchacis” (MP10) Rejests dokumentw o
# 0 913 "Sokroths” (MP10] PR
+ = e, matio N
#0 4 Motyls” (MP10)
3 o5 “Zertwia® (MP10 oL Andrre)
£ 070" (SPs0) & Zmeds
Grupa: or "wakacyna” (MP10) od 03.07.2023
Wpss w KED:
Pokazu) dane adresowe 1+ kontaktowe: Tk

Konfiguracja Optaty VULCAN

0 czym jest ten rozdziat?

W rozdziale tym opisane zostaty czynnosci, jakie nalezy wykonaé, aby prawidtowo skonfigurowac oddziaty
wakacyjne w przedszkolu w aplikacji Optaty VULCAN

Edytowanie uméw

Po zatozeniu oddziatu w systemie uczniowskim UONET+ oraz po przypisaniu do oddziatu przedszkolakow,
informacje te od razu sg przekazane do aplikacji Optfaty VULCAN.

1. Zaloguj sie do aplikacji Optaty VULCAN i wybierz zaktadke Kontrahenci/ Przedszkolaki

2. Na drzewie danych powinien pojawic sie nowo zatozony w UONET+ oddziat oraz przedszkolaki przypi-
sane do oddziatu

Konfiguracja Jednostka [GHIiehiilell Obecnosc  Oplaty Rozlizenia  Wydruki Pomoc

1 & ® P VT 2022/2023 & | sednostia: 0 Wylogyj sig
- & ., ls ;e o
RPN EUEINE Ucniowie  Nieprzypisani  Pracownicy  Instytuge & Start
=3 Przedszkolaki Wpisz, by wyszukac # Operacje seryjne = 5 Drukyj. |4
RSl e oS ¥ Nazwisko Imig PESEL Aktualna umowa
s 'deusz
B Joanna ] 158 Tadeusz @
H Jerzy ] 23 Joanna
£ wtosz 3 SE Jerzy v
@ gr.2 "Puchatki” 43 Bartosz

@ £7 gr.3 "Stokrotki"
#50 gr4 "Motylki"
350 or.5 "Zerowka" d

3. Dzieci, ktére do tej pory byty przedszkolakami w naszej jednostce mogg miec wcigz aktywng umowe

4. W drzewie danych wybierz przedszkolaka z aktywng umowsg i sprawdz date zakonczenia umowy.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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drki  Pomaoc

. s Doda) umowe

<]
R T R -| i
» 1Jerzy
8 Lo Data zawarcia: 01.09.2022 3

91 012 "Puchatis® Data rozpoczecis: 01.09.2022
3E) 93 "Solces” Data zakoficzenia 30.06.2023
S5 gu4 "Moryss® Kontrahenci:
El |_, QLS “Zerbwia™
& Znweh
Wyzywienie
Dieta: doeci

Korzysta 2 wyzywienia wg ponizszych okreséw obowiazywania

e e

Dodaj okses cbondgzywania
Okres obowazywania Fonedralek Whorek $roda Cawartek Patek
@ 01092022 - 30062023 Sniadanie, Calodzienne wyzywenie,  Sniadanie, Calodzenne wyzywienie,  Sniadanie, Calodzienne wytywlenie,  Sniadanie, Calodzienne wyzywienie,  Sniadanie, Calodzienne wyzywienie,
Obiad, Deses, Podwieczorek Obiad, Deser, Podwieczorek Obiad. Deser, Podwieczorek Obuad, Deser, Podwiecaorek Obkad, Deser, Podweeczorek

5. Za pomoca guzika Zmien mozesz zmieni¢ date zakoriczenia umowy, jezeli nie obejmuje ona okresu

Wydrkd  Pomox
o oeaichs e s e | s | e oo | Z a
2.3 0 "wakacyjna”
& Dodaj umowe ;
= — Dane umowy (24/2022) - obowlazule od 01.09.2022, stan 1 dzlef 14.06.2073 a
= Jerzy
8 e Data zawarcia: 01.09.2022
259 12 "Puchatis” Data rozpoczecia: 01.09.2022
N indeusz Data zakoficzenia: 31.08.2023
= 2 Jerzy Kontrahenci:
AR~ E
x 7 Patryk ¢ Zaveh
s forbert
= ofa Wyzywienie
- ata
Dreta: doec

N Leokadia
& Doswila | Korzysta z wyzywsenia wg ponaszych okresd bowiazyvana
B e
B -
& Lo soaeie Doda) okres obowiazywane
& o Okres obowiazywania Poniedzialek Wiorek Soda Cawartek Patek
» amia # 01.09.2022 - 31.08.2023 Snadanie, Calodzenne wyzywienie, Sniadane, Calodzienne wyzywienie, Sruadanie, Calodzienne wy2ywienie, Sniadane, Calodzienne wyzywiense, Sriadanie, Calodzienne wyzywiene,
5 i Obiad, Deses; Podwieczorek Obiad, Deser, Podwieczorek Otiad, Deser, Podwieczorek Obiad, Deser, Podwieczorek Obiad, Deser, Podwieczorek

6. Za pomocg guzika Zmien mozemy tez skrécié umowy dzieciom, ktdre nie beda korzystaty z wyzywienia
i/lub pobytu w okresie wakacyjnym.

7. Przedszkolakom, ktdrzy do nie byli przypisani do naszego przedszkola nalezy zatozy¢ nowg umowe. W
tym celu na drzewie danych wybierz odpowiednig osobe, a nastepnie kliknij w guzik Dodaj umowe.

8. Uzupetnij dane dotyczace Kontrahentéw — oséb odpowiedzialnych za wnoszenie optat oraz date roz-
poczecia i zakonczenia umowy (czas trwania dyzuru wakacyjnego).

= Obocrodd | |Opivly | Rodicaenie | Wydni | Fomox

L 2022/2023 fl Jednostia:

-3 Prredszkolale umowy 7 -
953 or “wakacyina® — 3
Doda) umaowe a
b et Osoba do wnoszenia oplat e Andrze) - P
A 1 Joanna R a
. Jezy S Osoba do wnoszenia oplat ):* Ama - E
a oS Data zawarcia umowy: * 03.07.2023 a 4
o Data rozpoczcia: * 03.07.2023 = t
4
: Data zakoriczenia: * 31.08.2023 e 3
2 E) ors "Zerdwia" Czy korzysta z wyzywienia: * Tak - 3
Cazy korzysta z pobytu: * Tak -
Numer konta bankowego do 2wrotu nadplat 21 8832 0001 2673 9046 6586 7339
& = Dale) @ Ay

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Optaty VULCAN- Optaty Przedszkola VULCAN-dyzury wakacyjne 8/8

9. Nastepnie kliknij guzik Dalej oraz zdeklaruj positki oraz godziny pobytu w przedszkolu

(Ll Zghocnonis nieobectoicl | Rrutiswesss | T coshenies | P krrdrabiedi | inetoieéous | cosskidios nemaanach, | Exisiaby - et niitv 1| Kvds hoankessas
53 o “wakacyjna® as

Dodag umows

. ozl Wyzywienie -
- Scak danvch I
= Jerry Dieta: * Freen . |
a wiosz
218 003 "Sowross” Posiex Pornedzaiek Weorex Sroda Cawartek Patek [
2 €53 o4 "Motyll™
4 o - ° © © ° ©
#150 015 "Zerdwia' ‘
= Calodzenne wyz.
- Obiad 9 9 ] 9 L
- Deser
- Podwieczorek o 9 o o o

Pobyt
03.07.2023 - 31.08.2023

Dekdarowany zas pobyty |

lk Wypeing danyny
Dziefi tygodnia Godzina od Godzina do
Ponedzislek 06:00 16:30
Wtorek 06:00 16:30 -

‘ §

- vsea o Zapsz © Awiy)

10. Po kliknieciu w guzik Zapisz otworzy nam sie umowa danego dziecka, na ktdérej mozemy wprowadzic¢
ewentualne znizki lub doptaty

2 or “wakacyya® -
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11. Godziny pobytu oraz obecnos$é na wyzywieniu, a takze naliczenie list optat tworzymy analogicznie jak
dla oddziatéw w trakcie roku szkolnego.

VVULCAN www.vulcan.edu.pl



